
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

स्थानीय राजपत्र 
खण्ड १) गोल्जङुबेशी रसवुा मिमि २०८१।३।३० (अमिररक्ताङ्क ४) 

 
भाग - २ 

आिाछोदिङिो गाउँपामिकाको सूचना 
नेपािको संववधान बिोजजि आिाछोदिङिो गाउँपामिकािे पावविीकुण्ड 
गाउँपामिकाको मनर्वय वा आिेश वा अमधकारपत्रको प्रिार्ीकरर् 

(कायवववमध) मनयिाविी, २०७४ बनाई सववसाधारर्को जानकारीको िामग यो सूचना 
प्रकाजशि गरेको छ । 

 

 

पावविीकुण्ड गाउँपामिकाको मनर्वय वा आिेश वा अमधकारपत्रको प्रिार्ीकरर् 

(कायवववमध) मनयिाविी, २०७४ 

प्रस्िावनाः  पावविीकुण्ड गाउँ कायवपामिकाको मनर्वय वा आिेश र अमधकारपत्र 
िगायिका अन्य केही 7 मिखि प्रिार्ीकरर् गने ववमध र प्रवियािाई व्यवजस्थि 
गनव वाञ्छनीय भएकािे, नपेािको संववधानको धारा २१४ को उपधारा (५) 
बिोजजि पववविीकुण्ड गाउँ कायवपामिकािे िेहायको मनयिाविी बनाएको छ । 
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पररच्छेि १ 

प्रारम्भ 

१. संजिप्त नाि र प्रारम्भ  (१) यस मनयिाविीको नाि "पावविीकुण्ड गाउँ 
कायवपामिकाको मनर्वय वा आिेश र अमधकारपत्रको प्रिार्ीकरर् (कायवववमध) 
मनयिाविी, २०७४ रहेको छ 

(२) यो मनयिाविी िरुुन्ि प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषा  ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथव निागेिा यस मनयिाविीिा - 

(क) "अध्यि' भन्नािे गाउँ कायवपामिकाको अध्यि सम्झन ुपछव । 

(ख) "उपाध्यि' भन्नािे गाउँ कायवपामिकाको उपाध्यि सम्झन ुपछव । 

(ग) "कायवपामिका" भन्नािे संववधानको धारा २१५ बिोजजि गदिि पावविीकुण्ड 
गाउँ कायवपामिका सम्झनपुछव । 

(घ) "कायवकारी अमधकृि" भन्नािे गाउँ कायवपामिकाको कायवकारी अमधकृि सम्झन ु
पछव । 

(ङ) "गाउँपामिका" भन्नािे संववधान बिोजजिको गाउँपामिका सम्झन ुपछव । 

(च) "प्रिाजर्क प्रमि" भन्नािे मनर्वय वा आिेश र अमधकारपत्र प्रिाजर्ि गनव 
अमधकारीिे हस्िािर गरेको सक्कि प्रमि सम्झन ुपछव । 

(छ) "मिखि वा 'कागज" भन्नािे िेहायका ववषयसँग सम्बजन्धि मनर्वय वा आिेश 
वा ित्सम्बन्धी अमधकारपत्रसगँ सम्बजन्धि मिखि वा कागज सम्झन ुपछव,- 
(१) गाउँ कायवपामिकािे बनाएको नीमि, मनयि, मनिेजशका, कायवववमध, 

(२) गाउँ कायवपामिकािे जारी गरेको आिेश, 

(३) गाउँ कायवपामिकाद्वारा पाररि प्रस्िाव, 

(४) गाउँ कायवपामिकािे जारी गरेको अमधकारपत्र, 

(५) गाउँ कायवपामिकािे गरेको मनर्वय 
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(६) गाउँ कायवपामिकाबाट मनयजुक्त हनुे पिको मनयजुक्तपत्र, सरुवा िथा अवकाश 
पत्र 

(७) गाउँ कायवपामिकािे जारी गरेको सूचना िथा मसजवना गरेको िथ्याङ्क वा 
अमभिेख सम्बन्धी मिखि वा कागजाि 

(८) प्रचमिि कानून बिोजजि प्रिार्ीकरर् गनुव पने अन्य मिखि वा कागजाि 

(ज) "सभा" भन्नािे संववधानको धारा २२२ बिोजजिको गाउँसभा सम्झन ुपछव । 

(झ) "संववधान" भन्नािे नेपािको संववधानिाई सम्झन ुपछव । 

(ञ) "सूचना िथा अमभिेख केन्र" भन्नािे गाउँपामिका अन्िगवि स्थापना भएको 
मनयि ११ बिोजजिको सूचना िथा अमभिेख केन्र सम्झन ुपछव । 

पररच्छेि २ 

मिखि वा कागजािको प्रिार्ीकरर् कायवववमध 

३. मनयिको प्रिार्ीकरर् कायवववमध  (१) कायवपामिकािे बनाएको मनयि 
कायवपामिकाको बैिकवाट स्वीकृि भएपमछ अध्यि, िे प्रिार्ीकरर् गनेछ । 

(२) अध्यििे उपमनयि (१) बिोजजि प्रिार्ीकरर् गिाव नेपािी कागजिा ियार 
गररएको मनयिको कम्िीिा चार प्रमििा मिमि सििे उल्िेख गरी हस्िािार 
गनुवपनेछ र त्यस्िो प्रिाजर्क प्रमििध्ये एक एक प्रमि िेहाय बिोजजिको मनकायिा 
पिाउनपुनेछ - 

(क) कायवकारी अमधकृिको सजचवाियिा, 
(ख) सूचना िथा अमभिेख केन्रिा, 
(ग) संघको संघीय िामििा हेने िन्त्राियिा, 
(घ) प्रिेशको गाउँपामिका हेने मनकाय (िन्त्रािय वा ववभाग) िा, 
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(३) सूचना िथा अमभिेख केन्रिे उपमनयि (२) बिोजजि प्रिार्ीकरर् भएका 
मनयि प्रकाशन गरी गाउँपामिकाका सबै वडा कायावियिा पन्र दिनमभत्र 
पिाउनपुनेछ । 

(४) यस मनयि बिोजजि प्रिार्ीकरर् भएको मनयि कायवकारी अमधकृििे 
सववसाधारर्को जानकारीको िामग साववजमनक गने व्यवस्था मििाउन ुपनेछ । 

४. नीमि, मनिेजशका िथा कायवववमधको प्रिार्ीकरर्  (१) कायवपामिकािे बनाएको 
नीमि, मनिेजशका िथा कायवववमध कायवकारी अमधकृििे िीन प्रमििा हस्िािर गरी 
प्रिार्ीकरर् गनुव पनेछ । 

(२) उपमनयि (१) बिोजजि प्रिार्ीकरर् भएको प्रिार्ीक प्रमििध्ये एक प्रमि 
कायवकारी अमधकृिको सजचवाियिा, एक प्रमि कायावन्वयन गने सम्बजन्धि मनकायिा 
र अको प्रमि सूचना िथा अमभिेख केन्रिा पिाई कायावन्वयन िथा अमभिेखबद्ध 
गनुव पनेछ । 

(३) सूचना िथा अमभिेख केन्रिे' उपमनयि (१) बिोजजि प्रिार्ीकरर् भएका 
नीमि, मनिेजशका िथा कायवववमध सबै वडा कायवियिा पिाउन ुपनेछ । 

(४) यस मनयि बिोजजि प्रिार्ीकरर् भएको नीमि, मनिेजशका िथा कायवववमध 
कायवकारी अमधकृििे सववसाधारर्को जानकारीको िामग साववजमनक गने व्यवस्था 
मििाउन ुपनेछ । 

५. कायवपामिकाको मनर्वय िथा प्रस्िावको प्रिार्ीकरर्  (१) कायवपामिकाको 
बैिकिा पेश हनुे प्रस्िाव र बैिकको मनर्वय कायवकारी अमधकृििे प्रिाजर्ि गनेछ 
। 

(२) उपमनयि (१) बिोजजि प्रिार्ीकरर् भएको आिेश वा अमधकारपत्रको 
प्रिाजर्क प्रमििध्ये एक प्रमि कायावन्वयन गने सम्बजन्धि मनकाय वा अमधकारीिाई 
र अको प्रमि सूचना िथा अमभिेख केन्रिा पिाई अमभिेखवद्ध गनुवपनेछ । 
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(३) यस मनयि बिोजजि प्रिार्ीकरर् भएको आिेश वा अमधकारपन्न कायवकारी 
अमधकृििे सववसाधारर्को जानकारीको िामग साववजमनक गने व्यवस्था मििाउन ु
पनेछ । 

६. आिेश वा अमधकारपत्रको प्रिार्ीकरर्  (१) संववधान वा अन्य प्रचमिि कानून 
बिोजजि कायवपामिकाबाट जारी हनुे आिेश वा अमधकारपत्रको प्रिार्ीकरर् 
अध्यििे गनेछ । 

(२) उपमनयि (१) बिोजजि प्रिार्ीकरर् भएको आिेश वा अमधकारपत्रको 
प्रिार्ीक प्रमि िध्य े

एक प्रमि कायावन्वयन गने सम्बजन्धि मनकाय वा अमधकारीिाई र अको प्रमि सूचना 
िथा अमभिेख केन्रिा पिाई अमभिेखबद्ध गनुवपनेछ । 

(३) यस मनयि बिोजजि प्रिार्ीकरर् भएको आिेश वा अमधकारपत्र कायवकारी 
अमधकृििे सववसाधरर्िा जानकारीको िामग साववजमनक गने व्यवस्था मििाउन ु
पनेछ । 

७. न्यावयक समिमिको मनर्वय वा आिेशको प्रिार्ीकरर्  (१) न्यावयक समिमिको 
मनर्वय वा आिेश उक्त समिमिका संयोजक र सबै सिस्यिे प्रिाजर्ि गनेछन ्। 

(२) न्यावयक समिमिका मनर्वय वा आिेशको प्रिाजर्क प्रमि कायवकारी अमधकृि 
वा मनजिे िोकेको सम्बजन्धि शाखाको किवचारीिे संरिर् गनेछ । 

(३) यस मनयि बिोजजि भएको मनर्वय वा आिेशको नक्कि मिन चाहेिा 
सरोकारवािा व्यजक्त वा संस्थािाई कायवकारी अमधकृि वा मनजिे िोकेको 
किवचारीिे नक्कि प्रमि प्रिाजर्ि गरी उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

८. सूचना वा िथ्याङ्क प्रिार्ीकरर्  (१) स्थानीयस्िरको सूचना िथा िथ्यांङ्क, 

स्वीकृि वावषवक कायविि, योजना िथा बजेट एवं कायवयोजनाको प्रिार्ीकरर् 
कायवकारी अमधकृििे गनेछ । 
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(२) गाउँपामिकािा रहेको सूचना वा िथ्याङ्क कसैिे िाग गरेिा अमभिेखिा जनाई 
सम्वजन्धि शाखा प्रिखुिे प्रिखुिे प्रिाजर्ि गरी उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

(३) यस मनयि बिोजजि कुनै सूचना, िथ्याङ्क वा मिखि वा कागजाि नेपाि 
सरकार वा प्रिेश सरकारिे िाग गरेिा त्यस्िो सूचना, िथ्याङ्क वा मिखि वा 
कागजाि कायवकारी अमधकृििे प्रिाजर्ि गरी उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

९. अन्य मिखि वा कागजािको प्रिार्ीकरर्  (१) मनयि ३,४,५,६,७ र ८ िा 
िेजखएिेजख 'बाहेक गाउँपामिकासँग सम्बजन्धि अन्य मिखि कागजािको 
प्रिार्ीकरर् गिाव कायवपामिकाबाट भएका वा जारी भएका मिखि वा कागजािको 
प्रिार्ीकरर् कायवकारी अमधकृिबाट हनुेछ । 

(२) उपमनयि (१) िा जनुसकैु कुरा िेजखएको भए िापमन कुनै खास मिखि वा 
कागजाि प्रिार्ीकरर्का िामग गाउँपामिकाको कानूनबिोजजि कुन ै खास 
अमधकारी िोवकएको रहेछ भने त्यस्िो मिखि वा कागजाि त्यस्िो अमधकारीबाट 
प्रिार्ीकरर् हनुेछ । 

१०. कायवपामिकाबाट हनुे मनयजुक्त, सरुवा िथा अवकाशको प्रिार्ीकरर्  (१) 
कायवपामिकावाट मनयजुक्त हनुे पिको मनयजुक्तपत्र, सरुवा िथा अवकाश पत्रको 
प्रिार्ीकरर् कायवकारी अमधकृिबाट हनुेछ । 

(२) गाउँपामिकाको ववमभन्न सेवाको अमधकृि वा सो सरहको पि र स्थायी मनयजुक्त 
हनुें अन्य पििा कायवकारी अमधकृििे प्रिार्ीकरर् गरी मनयजुक्तपत्र दिनछे । 

(३) गाउँपामिकाको ववज्ञ सेवा वा करारिा मनयकु्त हनुे पििा कायवकारी अमधकृि 
वा मनजिे अजतियारी दिएको सम्बजन्धि शाखा प्रिखुिे प्रिार्ीकरर् गरी 
मनयजुक्तपत्र दिनछे । 
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(४) यस मनयििा िेजखएिेजख बाहेक गाउँपामिकाको कानून बिोजजि मनयजुक्त हनु े
अन्य पिको मनयजुक्त कायवकारी अमधकृि वा मनजिे िोकेको अमधकारीद्वारा 
प्रिार्ीकरर् हनुेछ । 

(५) यस मनयि बिोजजिको प्रिार्ीक प्रमि कायवकारी अमधकृििे सरुजिि राख्न ुवा 
राख्न िगाउन ुपनेछ । 

पररच्छेि ३ 

सूचना िथा अमभिेख व्यवस्थापन सम्बन्धिा 
११. सूचना िथा अमभिेख केन्र रहने  (१) गाउँ कायवपामिकाबाट हनु ेमनर्वय, 

आिेश िगायिका मिखि वा कागजािको प्रिार्ीक प्रमि िगायिका सूचना िथा 
अमभिेख व्यवस्थापन गनव गाउँ कायवपामिकािा एक सूचना िथा अमभिेख केन्र 
रहनेछ । 

(२) उपमनयि (१) बिोजजिको सूचना िथा अमभिेख केन्र यस मनयि बिोजजि 
प्रिार्ीकरर् भएका मिखि वा कागजािको सक्कि प्रिार्ीक प्रमि सरुजििसाथ 
राखपुनेछ । 

(३) उपमनयि (१) बिोजजि सूचना िथा अमभिेख केन्रिे यस मनयि बिोजजि 
प्रिार्ीकरर् भएका िहत्वपूर्व मिखि वा कागजािको िाइिो विल्ि ियार गरी 
राखपुनेछ । 

(४) उपमनयि (१) बिोजजिको सूचना िथा अमभिेख केन्रिे मिखि वा 
कागजािको मसिमसिेवार रुपिा संग्रह गरी अमभिेख राखपुनेछ । 

१२. अमभिेख व्यवजस्थि गरी राख्न ुपने  (१) यस मनयि विोजजि प्रिार्ीकरर् 
भएको मिखि वा कागजािको गाउँ कायवपामिकाको सम्बजन्धि ववषयगि शाखा 
वा सूचना िथा अमभिेख केन्रिे सरुजििसाथ अमभिेखबद्ध गरी राखपुनेछ । 
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(२) उपमनयि (१) बिोजजि अमभिेख रातिा ववद्यिुीय प्रमि सििे सरुजिि गरी 
राख ुपनेछ । 

१३ः  साववजमनक गनुवपने  यस मनयििा जनुसकैु कुरा िेजखएको भए िापमन 
प्रचमिि कानूनिे गोप्य राखपुने मिखि वा कागजाि भनी िोके बाहेकका अन्य 
सबै मिखि वा कागजाि सववसाधारर्को जानकारीको िामग सूचना िथा अमभिेख 
केन्रिे साववजमनक रुपिा प्रकाशन गनुव पनेछ । 

पररच्छेि ४ 

ववववध 

१४. अन्य प्रचमिि कानून बिोजजि प्रिार्ीकरर् हनु ेववषयिा असर नपने  कुन ै
मनर्वय वा आिेश प्रिार्ीकरर् सम्बन्धिा प्रचमिि नेपाि कानूनिा छुटै्ट व्यवस्था 
भएकोिा त्यस्िो ववषयिा यस मनयििा िेजखएको कुनै कुरािे असर पाने छैन । 

१५. कायवववमध बनाउन सकने  यस मनयिको उद्दशे्य कायावन्वयन गनव 
कायवपामिकािे आवश्यक कायवववमध बनाउन सकनछे । 

१६. बचाऊ  यस अजघ स्थानीय मनकायबाट प्रचमिि कानून बिोजजि भए गरेका 
मनर्वय वा आिेश वा ित्सम्बन्धी अमधकारपत्रको प्रिार्ीकरर् यस मनयि बिोजजि 
भए गरेको िामननछे 

गाउँ कायवपामिका अध्यिबाट प्रिार्ीकरर् मिमि  वव.सं. २०७४।०३।२८ 

आज्ञािे 

गोपाि प्रसाि ििुाि 

प्रिखु प्रशासवकय अमधकृि 

कायवपामिकाबाट स्वीकृि मिमि  वव.सं. २०७४।०३।२८ 

 


