
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

स्थानीय राजपत्र 

खण्ड १) गोल्जङुबेशी रसवुा  मिमि २०८१।३।२० (अमिररक्ताङ्क २६ 

भाग-२ 

आिाछोदिङिो गाउँपामिकाको सूचना  

नेपािको संववधान बिोजजि आिाछोदिङिो गाउँपामिकािे आिाछोदिङिो 
गाउँपामिका िेिमििाप केन्द्र सञ्चािन सम्बन्द्धी काययववमध, २०८० 

 बनाई सवयसाधारणको जानकारीको िामग यो सूचना प्रकाजशि गरेको छ ।  

 

आिाछोदिङिो गाउँपामिका िेिमििाप केन्द्र सञ्चािन सम्बन्द्धी काययववमध, 

२०८० 
 

प्रस्िावनााः नेपािको संववधानको अनसूुची ८ बिोजजि स्थानीय िहको अमधकारको 
सूचीिा रहेको िेिमििाप र िध्यस्थिासम्बन्द्धी व्यवस्था िथा स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को िफा ४६ बिोजजि गठन हनु ेन्द्यावयक 
समिमििे सोही ऐनिा उल्िेख गररएका वववाि िेिमििापको िाध्यिबाट 
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सिाधान गने काययिा सहयोग गनय िेिमििाप केन्द्र सञ्चािन सम्बन्द्धी 
काययववमध बनाउन वाञ्छनीय भएकोिे िेिमििाप केन्द्र सञ्चािन सम्बन्द्धी 
काययववमध, २०८० जारी गरेको छ ।   

 

पररच्छेि– १ 

प्रारजम्भक 

 

१. सङ्जिप्त नाि र प्रारम्भाः (१) यस काययववमधको नाि “िेिमििाप केन्द्र 
सञ्चािन सम्बन्द्धी काययववमध, २०८०” रहेको छ ।   

(२) यो काययववमध िरुुन्द्ि प्रारम्भ हनुेछ ।    

२. पररभाषााः मबषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस काययववमधिा, 
(क) “ऐन” भन्नािे गाउँपामिका/नगरपामिका न्द्यावयक समिमि 

(काययववमध सम्बन्द्धी) ऐन, २०७४ सम्झन ुपछय ।  

(ख) “केन्द्र” भन्नािे यस काययववमध बिोजजि स्थापना भएको 
िेिमििाप केन्द्र सम्झन ुपछय ।  

(ग) “कायायिय” भन्नािे गाउँ काययपामिकाको कायायिय सम्झन ु
पछय ।  

(घ) “गाउँपामिका” भन्नािे आिाछोदिङिो गाउँपामिका सम्झन ुपछय 
।  

(ङ) “िोस्रो पि” भन्नािे पवहिो पिको मनवेिनको आधारिा 
िेिमििाप वािायको िामग िेिमििाप केन्द्रिे बोिाएको 
वववािको पि सम्झन ुपछय ।   

(च) “न्द्यावयक समिमि” भन्नािे नेपािको संववधानको धारा २१७ र 
स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को िफा ४६ 
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बिोजजि गाउँपामिकाको उपाध्यि िथा उपप्रिखुको 
अध्यििािा गदठि न्द्यावयक समिमि सम्झन ुपछय  ।   

(छ)  “पवहिो पि” भन्नािे वववाि सिाधानको िामग िेिमििाप 
केन्द्रिा मनवेिन दिने व्यजक्त सम्झन ुपछय ।  

(ज) “पि” भन्नािे वववािका पि सम्झन ुपछय ।  

(झ) “िन्द्त्रािय” भन्नािे संघीय िामििा िथा सािान्द्य प्रशासन 
िन्द्त्रािय सम्झन ुपछय ।  

(ञ) “िेिमििाप” भन्नािे प्रचमिि कानून बिोजजि िेिमििाप 
हनुसक्ने प्रकृमिका वववाििा िेिमििाप गराउने गरी 
गाउँपामिकाबाट सञ्चामिि सेवा सम्झन ुपछय । र यो शब्ििे 
गाउँपामिकाको स्वीकृमििा सििुायिा सञ्चािन भएको 
साििुावयक िेिमििाप सेवािाई सिेि जनाउन ेछ ।  

(ट) “िेिमििापकिाय” भन्नािे पि बीचको वववाििाई छिफिद्वारा 
सहज वािावरण सजृना गनय िथा सो ववषयिा सहिमि कायि 
गनयका िामग उत्प्प्ररेरि गनय िेिमििाप सम्बन्द्धी आधारभिू 
िािीि मिई गाउँपामिकािा सूचीकृि व्यजक्त सम्झन ुपछय ।  

(ठ)  “िेिमििाप सत्र” भन्नािे िेिमििापकिायिे िेिमििाप 
प्रकृयाद्वारा वववाि सिाधानका िामग वववािका 
सरोकारवािाको रूपिा रहेका वववािका पि सजम्िमिि 
सरुजिि एवि ्सहज स्थानिा वािाय िथा छिफि गराउन े
उद्देश्यिे सञ्चािन गररने बैठक सम्झन ुपछय ।  

(ड) “वडा” भन्नािे आिाछोदिङिो गाउँपामिकाको वडा सम्झन ुपछय 
।  
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(ढ) “संयोजक” भन्नािे िेिमििाप केन्द्र सञ्चािन भएको वडाको 
सजचव सम्झन ु पछय  ।  साथै सो शब्ििे िेिमििाप 
संयोजकको रूपिा काि काज गने गरी िोवकएको वडा 
कायायियको कियचारीिार्य सिेि बझुाउने छ ।  

पररच्छेि– २ 

िेिमििाप केन्द्रको स्थापना, काि, कियब्य र अमधकार 

 

३. िेिमििाप केन्द्रको स्थापनााः (१) न्द्यावयक समिमिको िेत्रामधकार मभत्रका 
वववाि िेिमििाप प्रवियाद्वारा सिाधानिा सहयोग परु् याउन गाउँपामिकाको 
प्रत्प्येक वडािा आवश्यकिा अनसुार िेिमििाप केन्द्र स्थापना गररनेछ  ।   

(२) कायायियिे गाउँपामिकाको कायायिय भवन वा वडा 
कायायियको भवन वा काययपामिकािे िोकेको स्थानिा उपिफा (१) 
बिोजजिको कायायिय स्थापना गनेछ ।  

  

४. िेिमििाप केन्द्रको काि, कियव्य र अमधकाराः (१) िेिमििाप केन्द्रको काि, 

कियव्य र अमधकार िेहाय बिोजजि हनुेछाः 
(क) वववािका पिबाट वववािसँग सम्बजन्द्धि ववषयको अनसूुची–

१ को ढाँचािा मनवेिन मिन ेर ििाय गने ।  

(ख) िेिमििाप सम्बन्द्धी वववािका पििाई सूचना दिने ।   

(ग) िेिमििापकिाय हनुे योग्यिा पगेुको व्यजक्तिे 
िेिमििापकिायको रुपिा सूचीकृि हनु िेिमििाप केन्द्रिा 
मनवेिन दिएिा न्द्यावयक समिमििा पठाउने ।   

(घ) न्द्यावयक समिमिबाट िेिमििापकिायको शपथ मिएका 
व्यजक्तिाई िेिमििापकिायको काििा िगाउन े।  
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(ङ) सूचीकृि िेिमििापकिाय िध्येबाट वववािका पििाई 
िेिमििापकिाय छनौट गनय िगाउने ।   

(च) िेिमििाप प्रवियािा सहजीकरण गने ।   

(छ) वववािको मनवेिन, अन्द्य कागजाि िथा सहिमि पत्रको 
न्द्यावयक समिमििे िोके बिोजजि अमभिेख राख्न े िथा 
िोवकएको स्थानिा प्रमिवेिन दिने ।  

(ज) िेिमििाप प्रकृया बिोजजि सहिमि हनु नसकेको ववषय 
न्द्यावयक समिमििा वफिाय पठाउने ।   

(झ) वववािको िोस्रो पि उपजस्थि भएर िेिमििापकिायको 
छनौटको काि सवकएको मिमििे िीन िवहना मभत्र 
िेिमििापको िाध्यिबाट वववािको सिाधान गने व्यवस्था 
मििाउने ।  

(ञ) पि बीचको सहिमि कायायन्द्वयनको िामग वववािको मिमसि 
न्द्यावयक समिमििा पठाउने ।   

(ट) वववािका पिबाट िेिमििापको प्रकृयाबाट भएको सहिमि 
कायायन्द्वयन गरे नगरेको मनयमिि रुपिा अनगुिन गने 
गराउने िथा पिको आपसी सम्बन्द्ध बारे जानकारी मिन े
।   

(ठ) स्थानीय बामसन्द्िािाई िेिमििाप सेवा प्रयोग गनय अमभप्ररेरि 
गने ।  

(ड) िेिमििापकिायको िििा अमभबवृिसम्बन्द्धी आवश्यक कायय 
गने ।  
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(ढ) गाउँपामिकाको काययिि बिोजजि िेिमििाप सेवाको प्रचार 
प्रसार गने र सचेिनािूिक काययिि चिाउने ।   

(ण) न्द्यावयक समिमिबाट िोवकएका वा अमधकार प्रत्प्यायोजन 
गररएका अन्द्य काि गने ।  

 

५. िेिमििाप केन्द्रिा हनु पने आधारभिू सवुवधाहरुाः केन्द्रिा िेहाय बिोजजिका 
आधारभिू सवुवधा रहनेछना्ः– 

(क) िेिमििाप सत्र सञ्चािनका िामग गोपनीय र सरुजिि स्थान 
।  

(ख) िेिमििापकिाय, वववािका पि एवि ् सरोकारवािाको 
सवुवधाको िामग िेिमििाप कििा आवश्यक कुसी, टेबि 
िगायि पयायप्त स्थान ।  

(ग) सूचीकृि िेिमििापकिायको नाि, ठेगाना र फोटो सवहिको 
सूची र िेिमििाप केन्द्रको साईन बोडय ।  

(घ) वववािका पिको िामग स्वच्छ वपउने पानी िथा शौचािय 
।  

(ङ) वववाि ििाय मनवेिनको फारि र वववाि ििाय गने रजजष्टर, 

िेिमििापकिाय रोजेको रेकडय राख्नको िामग फारि, िोस्रो 
पििाई जानकारी गराउने फारि, िेिमििापकिायिाई 
जानकारी गराउने फारि, सहिमि–पत्रको फारि, प्रगमि 
प्रमिवेिन फारि, अमभिेख राख्न े रजजष्टर िगायिका अन्द्य 
िसिन्द्ि सािग्री ।   

पररच्छेि– ३ 

िेिमििाप सेवाको व्यवस्थापन 
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६. वववाि ििायाः (१) न्द्यावयक समिमिको िते्रामधकार मभत्रका वववाि सिाधानको 
िामग न्द्यावयक समिमि वा न्द्यावयक समिमििे िोकेको स्थानिा ििाय हनुेछन ्
।  

(२) उपिफा (१) बिोजजि न्द्यावयक समिमििे वववािका 
प्रथि पि बसोबास गने वडािा रहेको िेिमििाप केन्द्रिा सिेि मनवेिन 
ििाय गनय सक्ने गरी मनणयय गनय सक्नेछ ।   

(३) उपिफा (१) र (२) बिोजजि कुनै व्यजक्तिे मिजखि 
नभै िौजखक रुपिा गनुासो । उजरुी । मनवेिन व्यक्त गरेिा त्प्यसिाई 
मिजखि रुपिा उिार गरी कायायिय वा िेिमििाप केन्द्रिे मनजको सहीछाप 
गराई ििाय गने व्यवस्था मििाउनछे ।   

(४) यस िफा बिोजजि न्द्यावयक समिमििा ििाय भएको 
मनवेिन सो समिमििे िेिमििाप गने प्रयोजनको िामग सम्बजन्द्धि वडािा 
रहेको िेिमििाप केन्द्रिा पठाउन ेव्यवस्था मििाउन ुपनेछ ।  

 

७. िेिमििापकिायको छनौट प्रकृयााः  (१) प्रत्प्येक वडािा कजम्ििा एक 
िेिमििाप केन्द्र रहनेछ ।   

(२) प्रत्प्येक िेिमििाप केन्द्रिा कजम्ििा ६ जना िेिमििापकिाय रहनेछन ्
।   

िर एउटा िेिमििाप केन्द्रिा सूचीकृि भएका िेिमििापकिायिे अन्द्य 
िेिमििाप केन्द्रिा सूचीकृि भै िेिमििाप सेवा प्रिान गनय चाहेिा त्प्यस्िो 
िेिमििापकिायिाई सूचीकृि गरी िेिमििाप सेवा सचुारु गनय कुनै बाधा 
पने छैन ।  

(३) पििे रोजेको िेिमििापकिायबाट िेिमििाप सम्बन्द्धी कायय सञ्चािन 
गररने छ ।   
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(४) गाउँपामिकाको िखु्य कायायिय रहेको स्थानिा सिेि िेिमििाप 
केन्द्रको स्थापना गनय सवकन ेछ ।   

(५) यो काययववमध िागू हुिँा साववकिेजख स्थानीय िेिमििाप केन्द्रिा 
काययरि िेिमििापकिाय कायिै रहनेछन ्।  

(६) वववािको सङ्खख्या बढ्न गई वा अन्द्य कारणिे िेिमििापकिायको 
सङ्खख्या किी भएिा कायायियिे उपिफा (२) िा उल्िेजखि सङ्खख्याको 
अमिररक्त आवश्यक सङ्खख्यािा थप िेिमििापकिाय सूचीकृि गनय कुनै बाधा 
पने छैन ।  

(७) न्द्यावयक समिमििे आफू सिि ििाय भएका वा काययववमध बिोजजि 
िोवकएको स्थानिा ििाय भएका वववाि कुनै पमन िेिमििाप केन्द्रबाट 
िेिमििाप प्रकृया अपनाउने गरी िोक्न सक्नेछ ।  

(८) कायायियिे सूजचकृि भएका िेिमििापकिायको वववरण अनसूुजच-२ 
बिोजजिको ढाँचािा ियार गरी कायायिय िथा सम्बजन्द्धि वडाको िेिमििाप 
केन्द्रिा राख्न ेव्यवस्था मििाउने छ ।   

८. िेिमििापको िामग िेिमििापकिायको छनोटाः (१) िेिमििाप केन्द्रिा वववाि 
ििाय गराउने पवहिो पििे िेिमििाप केन्द्रिा रहेको अनसूुची–२ बिोजजि 
ियार गररएको िेिमििापकिायको सूचीबाट िेिमििापकिाय छनौट गनय पाउन े
छन ्।   

(२) उपिफा (१) बिोजजि वववािको पवहिो पििे रोजेको 
व्यजक्त बाहेक िोस्रो पििे िेिमििापकिायको सूचीिा नाि भएका अन्द्य 
कुनै पमन िेिमििापकिायिाई छनौट गनय पाउने छन ्।   

(३) वववािका पवहिो र िोस्रो पििे िेिमििापकिाय छनोट 
गरे पश्चाि संयोजकिे छामनएका िईुजना िेिमििापकिायसँगको सिन्द्वय 
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गरी िेिमििापकिायको सूचीिा नाि उल्िेख भएका अन्द्य िेिमििापकिाय 
िध्येबाट िेस्रो िेिमििापकिायको छनौट गनुय पनेछ ।   

(४) वववािका पििे िेिमििापकिाय छनौट गिाय कुनै वववािको 
सम्बन्द्धिा न्द्यावयक समिमिको संयोजक वा कुनै सिस्यको मनजी सरोकार 
वा स्वाथय गाँमसएको वा त्प्यस्िो संयोजक वा सिस्यको नािा मभत्रका व्यजक्त 
वववािको पि भएिा त्प्यस्िो िेिमििापकिायको सट्टािा अको िेिमििापकिाय 
रोज्न पाउने छन ्।  

   

९. वववािका पिको उपजस्थमिाः (१) वववािका पि िेिमििाप केन्द्रबाट 
िोवकएको मिमि, स्थान र सियिा िेिमििापको िामग उपजस्थि हनुपुनेछ 
।   

(२) िेिमििापको िामग िोवकएको दिनिा िबैु पि उपजस्थि 
भएपमछ िात्र िेिमििापकिायिे िेिमििापको प्रकृया अजघ बढाउन ुपछय ।  

(३) वववािका पििाई िेिमििापको िामग िोवकएको दिनिा 
वववािका पििाई मनधायरण गरेको सिय भन्द्िा पवहिा नै िेिमििाप कििा 
िेिमििापकिाय उपजस्थि हनु ुपनेछ ।  

(४) िेिमििापका िामग िोवकएको दिनिा कुनै एक पि वा 
िवैु पि उपजस्थि नभएिा िेिमििापकिायिे सोही व्यहोरा जनाई अनसूुची–
३ को ढाँचािा िेिमििाप केन्द्रिा प्रमिवेिन सवहि वफिाय पठाई दिन ुपनेछ 
।  

 

१०. िेिमििाप सत्र सञ्चािन प्रकृयााः (१) िफा ८ बिोजजि छनौट भएका िीन 
जना िेिमििापकिायिे िेिमििाप सत्र सञ्चािन गनेछन ्।   
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(२) उपिफा (१) बिोजजिका िेिमििापकिायिाई िेिमििाप 
केन्द्रिा िोवकएको मिमििा उपजस्थि हनु संयोजकिे जानकारी गराउने छ 
।   

(३) उपिफा (२) बिोजजि पवहिो िेिमििापकिायिे 
िेिमििापकिायको रुपिा काि गनय असिथयिा िेखाएिा केन्द्रिे वववािको 
िवैु पििार्य बाँकी िेिमििापकिाय िध्येबाट िीन िीन जना िेिमििापकिाय 
रोजी  प्राथमिकिा सिेि िोक्न िगाउन ुपनेछ ।  

(४) उपिफा (३) बिोजजि िोवकएका िेिमििापकिायिार्य 
केन्द्रिे प्राथमिकिाििको आधारिा िेिमििाप सत्र सञ्चािन गनय िगाउन े
छ ।   

(५) वववािका िवैु पििे एकै जना िेिमििापकिायिाई छनौट 
गनय सहिमि गरेिा एकजना िेिमििापकिायिे िात्र पमन िेिमििाप प्रविया 
सञ्चािन गनय सक्नेछन ्।    

(६) छामनएका िेिमििापकिायिे पिसँग सिन्द्वय गरी 
िेिमििाप सत्र सञ्चािन गने मिमि र स्थान िय गनुय पनेछ ।   

(७) वववािका पि र िेिमििापकिाय पूवय मनधायररि स्थान, मिमि 
र सियिा िेिमििाप सत्रिा उपजस्थि हनुे व्यवस्था संयोजकिे मििाउन ु
पनेछ ।    

(८) वववािका पि उपजस्थि भैसकेपमछ छामनएका 
िेिमििापकिायिे वववािका पििाई सरुजिि िेिमििाप कििा गई 
िेिमििाप प्रविया र िेिमििापकिायको भमूिका बारे जानकारी दिने र 
िेिमििाप सत्र सञ्चािन हुिँा पािन गनुयपने आधारभिू मनयि मनधायरण गरी 
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िेिमििाप प्रवियाका चरण अपनाउँिै वववाि सिाधान गनय सहजीकरण गनुय 
पनेछ ।  

(९)िेिमििाप सत्र आवश्यकिा अनसुार एक वा सो भन्द्िा बढी 
पटक बस्न सक्नछे ।  

(१०) वववाि ििाय भएको वडा बाहेक अन्द्य कुनै वडािा 
सूचीकृि भएका िेिमििापकिायिाई सिेि यस िफा बिोजजि िेिमििाप 
केन्द्रिे न्द्यावयक समिमिसँग अनिुिी मिई िेिमििापकिायको रुपिा काि 
गने व्यवस्था मििाउन सक्नछे ।   

 

११. िेिमििापकिायिे ध्यान दिनपुने कुराहरुाः िेिमििापकिायिे काययसम्पािन 
गिाय िेहायका ववषयिा ध्यान दिन ुपनेछ ।  

(क) िेिमििाप सत्र सञ्चािन गिाय उठेका ववषय वटपोट गने र 
त्प्यसको अथय पििाई बझुाउने ।  

(ख) वववाििा मनणयय नदिने र आफूिाई मनणययकिाय नभई वववाि 
सिाधान प्रकृयाको सहजकिाय सम्झने र छिफि । वािाय 
। संवािबाट वववाि सिाधानका िामग सहजीकरण गने ।  

(ग) कुनै पििाई जाि, जामि, धिय, वणय, मिङ्ग, सम्प्रिाय वा 
राजनीमिक आस्था वा अन्द्य कुनै आधारिा भेिभाव नगरी 
मनष्पि र िटस्थ रहने ।  

(घ) िानव अमधकार, िौमिक हक, िानव अमधकार र सािाजजक 
न्द्यायको ववषयिा संवेिनशीि रहने ।  

(ङ) िेिमििाप सत्रको सिामप्त पमछ सहिमि बाहेक िेखेका 
अन्द्य वटपोट सम्बन्द्धी सािग्री नष्ट गरी गोपनीयिा कायि 
गने ।  
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(च) कुनै कानूनी जवटििा आएिा कायायिय एवि ् न्द्यावयक 
समिमिको सहयोगिा ववशषेज्ञसँग परािशय मिएर िात्र 
कानूनसम्िि रुपिा पिबीच सहिमि गराउने ।   

(छ) वववािका पििाई िेिमििापकिाय रोज्न िगाउँिा 
िेिमििाप केन्द्रबाट हनुे वववाि सिाधानका प्रकृयाका 
सम्बन्द्धिा सम्बजन्द्धि पििाई संयोजकिे यथेष्ट जानकारी 
गराउने ।  

 

१२. सहिमिपत्र ियार गनुय पनेाः(१) िेिमििापकिायिे वववािका पििे वववािको 
ववषयिा सहिमि गरेिा अनसूुची–४ बिोजजिको ढाँचािा िीन प्रमि सहिमि 
पत्र ियार गनुय पनेछ ।  

(२) उपिफा (१) बिोजजि ियार भएको सहिमिपत्रिा 
वववािका पि िथा िेिमििापकिायिे सहीछाप गरी िेिमििाप केन्द्रिा 
बझुाउन ुपनेछ ।  

(३) उपिफा (१) बिोजजि ियार भएको सहिमिपत्रको एक 
एक प्रमि िेिमििापकिायिे िेिमििाप गने पििाई ित्प्काि उपिब्ध 
गराउन ुपछय ।   

(४) सहिमि पत्रको िेस्रो प्रमििाई मििापत्र र िेिमििाप 
सहिमि कायायन्द्वयन गने प्रयोजनका िामग िेिमििाप केन्द्रिे न्द्यावयक 
समिमि सिि पठाउन ुपनेछ ।   

(५) सहिमि कायायन्द्वयन गनय मनवेिन साथ कुनै पि न्द्यावयक 
समिमि सिि उपजस्थि भएिा वा िेिमििाप केन्द्रबाट सहिमिपत्र प्राप्त 
भएिा न्द्यावयक समिमििे सम्बजन्द्धि पिसँग बझुी सहिमिपत्र । मििापत्रिा 
िेजखएको व्यहोरा ठीक छ भने्न प्रिाजणि भएिा उक्त मिखििा न्द्यावयक 
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समिमिका सिस्यिे सहीछाप गरी मििापत्रको रुपिा अनिुोिन गरी 
त्प्यसिाई कायायन्द्वयनको िामग सम्बजन्द्धि पििाई आिेश दिन ुपियछ ।   

(६) उपिफा (५) बिोजजि अनिुोिन भएको सहिमिपत्र 
कायायन्द्वयनको िामग न्द्यावयक समिमििे सो सहिमि पत्र काययपामिकािा 
पठाउन ुपियछ ।   

(७) उपिफा (५) बिोजजि प्राप्त सहिमिपत्र कायायियिे 
कायायन्द्वयनको िामग कुनै मनकाय वा संस्थािा पठाउन ु पने भएिा 
सहिमिपत्रको व्यहोरा बिोजजि गनय सम्बजन्द्धि मनकायिा िेखी पठाउन ु
पनेछ ।  

(८) यस पररच्छेि बिोजजि िेिमििापद्वारा वववाि सिाधान 
गिाय िेिमििापकिाय मनयजुक्त भएको मिमििे िीन िवहनामभत्र सम्पन्न 
गररसक्न ुपनेछ ।  

१३. वववाििा पििार्य जानकारी दिनाेः (१) यस काययववमध बिोजजि िेिमििाप 
केन्द्रबाट वववाििा िेिमििाप भएिा वा िेिमििाप हनु नसकेिा सोही 
कुरा उल्िेख गरी सम्बजन्द्धि पििाई संयोजकिे जानकारी दिन ुपनेछ ।  

(२) िेिमििाप हनु नसकेका वववािका पििाई िारेख िोकी 
उक्त वववाििा अन्द्य प्रकृया अपनाउन ििाय भएको मनवेिन सवहिका सम्पूणय 
कागजाि िेिमििाप केन्द्रको संयोजकिे न्द्यावयक समिमि सिि पठाउन ु
पनेछ ।   

पररच्छेि– ४ 

िेिमििापका सम्वन्द्धिा गाउँपामिकाको काि, कियव्य र अमधकार 
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१४. गाउँपामिकाको िेिमििाप सम्बन्द्धी काि, कियव्य र अमधकाराः िेिमििाप 
सेवा ववस्िार र ववकासका िामग गाउँपामिकाको काि, कियव्य र अमधकार 
िेहाय बिोजजि हनुेछाः 

(क) स्थानीयस्िरिा िेिमििाप सेवा ववस्िार र ववकास बारे 
वावषयक योजना एवि ्काययिि िजुयिा र कायायन्द्वयन गने 
।  

(ख) िेिमििापबाट भएको सहिमि–पत्रको अमभिेख राख्न ेर सो 
सम्बन्द्धी काययििको िामग आवश्यक बजेट ववमनयोजन 
गने ।  

(ग) िेिमििाप सेवा सञ्चािनका िामग िेिमििाप केन्द्र 
स्थापना र आवश्यक भौमिक सािग्री र िसिन्द्ि 
व्यवस्थापन गने ।   

(घ) िेिमििाप सम्बन्द्धी िािीिका िामग सहभागीको छनौट 
गने र गैरसरकारी संस्था िथा अन्द्य मनकायसँग सिन्द्वय 
गने िथा िािीि आयोजना गनय प्राववमधक, आमथयक िथा 
आवश्यक सहयोग परु् याउने ।   

(ङ) िोवकएको योग्यिा पूरा भएका र कम्िीिा ४० घण्टा (६ 
दिन) को आधारभिू िेिमििाप िामिि प्राप्त गरेका 
िेिमििापकिायिाई शपथ गराई िेिमििापकिायको 
सूचीिा सूचीकृि गने ।  

(च) एक वषय भन्द्िा अगामड िेिमििाप सम्बन्द्धी आधारभिू 
िामिि मिएका व्यजक्तिाई सूचीकृि गनुय अजघ िोवकएको 
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पाठ्यिि बिोजजिको पनुिायजगी िामिि मिएर सूचीकृि 
हनु पाउने व्यवस्था मििाउन े।  

(छ) िेिमििापकिायको रुपिा सूचीकृि भएका 
िेिमििापकिायिाई प्रत्प्येक वषय िेिमििापकिायको 
पनुिायजगी िामिििा सहभागी हनुे व्यवस्था मििाउने ।    

(ज) िेिमििाप सम्बन्द्धी प्रजशिक प्रजशिण मिएका व्यजक्त वा 
काननु बिोजजि अमधकारप्राप्त मनकायबाट िामिि दिन े
संस्थाको रुपिा सूचीकृि भएका संस्थाबाट िात्र 
िेिमििाप सम्बन्द्धी िामिि सञ्चािन गनय पाउने व्यवस्था 
मििाउने ।   

(झ) न्द्यावयक समिमिको मनणयय वा िेिमििापको सहिमि 
बिोजजि न्द्यावयक समिमिबाट अनिुोिन भै मििापत्र 
भएका ववषयको कायायन्द्वयन गने, गराउने र सहिमि 
कायायन्द्वयनको अनगुिन र सिीिा गने ।   

(ञ) सरोकारवािा अन्द्य मनकायबाट हनुे अनगुिनको काययिाई 
सहयोग परु् याउने र अनसूुची-५ बिोजजिको ठाचँािा 
अमभिेख राख्न े।  

(ट) िेिमििाप केन्द्रको अनगुिन गने, िेिमििाप सेवािाई 
सबैको पहुँचिा परु् याउन आवश्यक कायय गने ।  

(ठ) िेिमििापकिायिाई िेिमििाप सेवा उपिब्ध गराए वापि 
पाररश्रमिक वा यािायाि खचय र भत्ताको व्यवस्था गने ।  
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(ड) िेिमििाप कोष खडा गने र आवश्यकिा अनसुार 
िेिमििाप केन्द्र स्थापना र सञ्चािन गनय कोषको प्रयोग 
गने ।   

(ढ) िेिमििाप कोष सञ्चािन मनिेजशका ियार गरी 
काययन्द्वयनिा ल्याउने िथा िेिमििापकिायिाई प्रोत्प्सावहि 
गने गमिववमध सञ्चािन गने ।  

(ण) िन्द्त्राियसँग सहकायय गरी िेिमििाप सेवािाई 
प्रभावकारी बनाउन कायय गने ।   

 

१५. िेिमििाप केन्द्र संयोजकको काि, कियव्य र अमधकाराः िेिमििाप केन्द्र 
संयोजकको काि, कियव्य र अमधकार िेहायबिोजजि हनुछेाः  

(क) िेिमििाप केन्द्रिा आएको मनवेिन रजजष्टरिा ििाय गरी, 
वववािका पिको नाि र ठेगाना, छनौट भएका 
िेिमििापकिायको नाि र सम्पकय  नं., िेिमििाप सत्र 
सञ्चािन मिमि, सहिमि पत्रको स्पष्ट खलु्न ेगरी अमभिेख 
राख्न ेएवि ्अन्द्य कागजाि सरुजिि राख्न े।  

(ख) वववािका पििाई िेिमििाप केन्द्रको िफय बाट पत्राचार 
गने ।  

(ग) वववािका पििाई िेिमििापकिाय रोज्न िगाउने ।   

(घ) पििे रोजेका िेिमििापकिायिाई जानकारी गराउने र 
िेिमििापको िामग सहिमि मिने ।  

(ङ) िेिमििापको सत्र सञ्चािन हनुे दिन र सियको जानकारी 
पि र िेिमििापकिायिाई दिने ।  
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(च) िेिमििाप केन्द्रिा आवश्यक भौमिक र अन्द्य सािग्री र 
न्द्यनुिि सेवा सवुवधा समुनजश्चि गराउने ।  

(छ) िेिमििापको प्रकृयािा सजम्िमिि हुिँा वववाि सिाधान गनय 
सहज हनुे र िेिमििापको प्रकृयािे वववाि सिाधानिा पाने 
सकारात्प्िक प्रभावको जानकारी दिने ।  

(ज) पिको िेिमििाप प्रकृयाप्रमिको संशय हटाउन े र 
िेिमििापकिायिे सहजीकरण सम्बन्द्धको बारेिा पिको 
जजज्ञासा सम्बोधन गने ।   

(झ) िेिमििापकिायको व्यजक्तगि वववरण सवहिको अमभिेख 
राख्न े।  

(ञ) िेिमििापकिायिाई िेिमििापकिायको रुपिा सूचीकृि 
भएको कुराको जानकारी गराउने ।   

(ट) िेिमििाप कि र सत्र सञ्चािनको वािावरण बनाउन ेर 
सोको व्यवस्थापन गने  ।  

(ठ) सहिमि भएका वा हनु नसकेका वववािको अमभिेख राख्न े 
।   

(ड) िेिमििापको िामसक, चौिामसक िथा वावषयक प्रगिी वववरण 
कायायियिा पठाउन े ।    

(ढ) सहिमि नभएिा सहिमि हनु नसकेको कुराको मिजखि 
जानकारी वववािका पििाई दिन े ।   

(ण) सहिमि कायायन्द्वयन गनय न्द्यावयक समिमि र वडा 
कायायियबाट िोवकए बिोजजिको जजम्िेवारी वहन गने   ।   

(त) कायायियिे िोकेका अन्द्य कायय गने 
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१६. िेिमििापकिायको काि, कियव्य र अमधकाराः िेिमििापकिायको काि, कियव्य 
र अमधकार िेहायबिोजजि हनुेछाः 

(क) िेिमििापको प्रवियािा गरी सहजकिायको हैमसयििे 
वववाि सिाधानिा सहयोग परु् याउने   ।   

(ख) वववाि सिाधान गनय सहयोग गिाय न्द्यायाधीश, िध्यस्थ वा 
कानूनी सल्िाहकारको भमूिका मनवायह नगरी सहजकिायको 
िात्र भमूिका मनवायह गने   ।   

(ग) िेिमििाप सिीिा बैठकिा सूचना बिोजजि सहभागी हनु े
र िेिमििाप सेवािाई प्रभावकारी बनाउन आफ्नो सझुाव 
प्रस्ििु गने   ।   

(घ) िेिमििापको ववकास र ववस्िारका िामग काययरि रहन े  
।   

(ङ) सहिमि कायायन्द्वयनिा सहयोग परु् याउने   ।   

(च) िेिमििाप सत्र सहजीकरण गिाय डर, त्रास, िवाव र 
प्रभावबाट िकु्त हनु ेर वववािका पििाई पमन िकु्त राख्न े  
।   

(छ) िानवअमधकार, िौमिक हक, सािाजजक न्द्यायको ववषयिा 
सचेि रहने   ।    

(ज) आघाििा परेका वा िनोबैज्ञामनक रुपिा सिस्यािा रहेका 
पििाई िनोसािाजजक परािशयको िामग पठाउन 
िेिमििाप केन्द्र संयोजकिाई जानकारी गराउन े  ।    
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(झ) िेिमििाप प्रवियािाई उजचि व्यवस्थापन गने र 
सहिमिको िामग पििाई स्विन्द्त्र रुपिा भमुिका मनवायह 
गनय दिन े  ।   

(ञ) पििाई िेिमििापको अनजुचि प्रयोगबाट हनु े
नोक्सानीबाट बचाउन सचेि रहने   ।    

(ट) िेिमििाप वािायको सन्द्िभयिा वववािका पिबाट व्यक्त 
भएका कुराको गोपनीयिा कायि राख्न े  ।   

(ठ) िेिमििाप प्रकृया अपनाउँिा पमन पि मिल्न सहिि 
नभएिा सहिमि हनु नसकेको कुराको प्रमिवेिन अनसूुची–
३ को ढाचँािा न्द्यावयक समिमििाई दिन े  ।   

(ड) अनसूुची-६ िा िोवकएको आचारसंवहिाको पािना गने   
।   

  

पररच्छेि – ५ 

ववववध 

 

१७. प्राववमधक सेवा उपिब्ध  गराउनाेः (१) कायायिय एवि ्वडा कायायियिे 
िेिमििापकिायिाई आवश्यक प्राववमधक सेवा उपिब्ध गराउने छ  ।    

(२) कायायिय एवि ् न्द्यावयक समिमििे िेिमििापकिायिाई िेिमििाप 
गराउन ेकाययिा िििा ववकास गनय आवश्यक िािीि उपिब्ध गराउन 
आवश्यकिा अनसुार राविय वा स्थानीय स्िरका गैर  सरकारी  संस्था वा 
सििुायिा आधाररि संस्थािाई एवि ्ववज्ञिार्य पररचािन गनय सक्नेछ   ।   

१८. िेिमििाप निीजाको अमभिेख व्यवस्थापनाः (१) कायायिय एवि ् वडा 
कायायियिे ििाय भएका वववाि िथा सिाधान भएका वववाि र वववािका 
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पिको अमभिेख राख्न ुपनेछ  ।  वववािको मनरुपण भएको अवस्थािा 
िेिमििाप केन्द्रिा िवैु पिको र िेिमििापकिायको हस्िािर सवहिको 
सहिमि पत्र सिेि ियार पारी राख्न ुपनेछ   ।    

(२) उपिफा (१) बिोजजि अमभिेख राख्नका िामग कायायियिे 
मनम्न अनसुारका फाराि ियार गनेछ  ।   

(क) वववाि ििाय पजुस्िका, 
(ख) वववाि र वववािका पिको वववरण खलु्न ेगरी िोवकएको 

फारि, 

(ग) मनवेिन पत्रको फारि, 

(घ) िोस्रो पििाई जानकारी गराउने फारि,  

(ङ) िेिमििापकिाय छनौट फारि,  

(च) िेिमििापकिायिाई सूचना दिने फारि,  

(छ) िेिमििाप केन्द्रिा पिको उपजस्थमिको अमभिेख फारि,  

(ज) सहिमि–पत्र फारि, 

(झ) वववाि अनगुिन फारि  

(ञ) कायायियिे िोकेका अन्द्य फारि  ।   

 

१९. िेिमििाप गराउन िामिि मिनपुनेाः एनिे िोकेको योग्यिा पगेुका व्यजक्तिे 
गाउँपामिकािा िेिमििाप गराउन कम्िीिा ४८ घण्टा (६ दिन) को 
आधारभिू िेिमििाप िामिि गरेको हनुपुनेछ   ।   

(२) उपिफा (१) बिोजजिको िामिि कानून बिोजजि 
अमधकार प्राप्त मनकायिा सूचीकृि भएको संस्था वा िेिमििापको आधारभिु 
प्रजशिक प्रजशिण प्राप्त व्यजक्तबाट कायायियिे िामिि दिने व्यवस्था 
मििाउन ुपनेछ  ।    
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२०. िेिमििाप िामिि दिन े संस्था सूजचकृि हनुपुनेाः (१) प्रचमिि कानून 
बिोजजि अमधकार प्राप्त मनकायिा सूचीकृि भएका संस्थािार्य कायायियिे 
िेिमििाप िामिि दिन सूचीकृि गनुय पनेछ  ।      

(२) कायायियिे िेिमििापको िामिि दिने संस्थािाई 
पररचािन गिाय एकै कािका िामग एकभन्द्िा बढी संस्थािाई जजम्िेवारी 
दिने छैन  ।    

(३) उपिफा (१) बिोजजिको िािीि सञ्चािन गने सूचीकृि 
संस्थािे िामििको िामग श्रोि व्यजक्तको रोष्टर ियार गरी पनेछ  ।   

(२) िेिमििाप सम्बन्द्धी आधारभिू र अन्द्य िामिि िन्द्त्रािय 
एवि ्काययपामिकाबाट स्वीकृि पाठ्यिि बिोजजि सञ्चािन गनुय पनेछ  ।   

(३) स्वीकृि िेिमििापको पाठ्यिििा उजल्िजखि ववषयिा 
िोवकएको प्रकृया अपनाई िेिमििापको िामिि सञ्चािन हनुेछ  ।   

(५) कायायिय वा िेिमििापको िािीि दिने संस्थािे 
िेिमििापको िािीि सम्पन्न गरेको प्रिाण पत्र दिँिा सहभागीिाई अनसूुची–
७ बिोजजिको प्रमिबििा पत्रिा सहीछाप गराई कायायिय वा संस्थाको 
अमभिेख राख्न ेव्यवस्था मििाउन ुराख्न ुपनेछ  ।   

२१. आचारसंवहिाको पािनााः यस काययववमधको अनसूुची–६ बिोजजिको 
आचारसंवहिा सबै िेिमििापकिायिे पािन गनुयपनेछ  ।   

२२. शपथाः िेिमििापकिायिे यस काययववमध बिोजजि मनष्ठापूवयक काि गने शपथ 
मिन ुपनेछ  ।   िेिमििापकिायको हैमसयििे संिग्न हनु चाहन ेयोग्यिा 
पगेुका िेिमििापकिायिाई न्द्यावयक समिमिका संयोजकबाट अनसूुची–८ 
बिोजजिको शपथ मिएपमछ िेिमििाप केन्द्रिा िेिमििापकिायको रुपिा 
सूचीकृि गररनेछ  ।   
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२३. आचारसंवहिा र शपथको अनगुिनाः (१) िेिमििापकिायिे आचारसंवहिा 
अनकूुि काि गरे वा नगरेको र िेिमििापकिायको रुपिा मिएको सपथको 
सम्बन्द्धिा न्द्यावयक समिमि र काययपामिकािे अनगुिन गनेछन ् ।    

(२) आचारसंवहिा पािना नगरेको भने्न उजरुी परेिा न्द्यावयक 
समिमििे सम्बजन्द्धि िेिमििापकिायिाई उजरुवािाको नाि गोप्य राखी 
उजरुी सम्बन्द्धिा स्पष्टीकरण दिन साि दिनको सिय दिर्य मिजखि रूपिा 
जानकारी दिन ुपनेछ  ।    

(३) उपिफा (२) बिोजजिको सिय मभत्र स्पष्टीकरण प्राप्त 
नभएिा वा प्राप्त स्पष्टीकरण जचत्त बझु्िो नभएिा न्द्यावयक समिमििे 
आचारसंवहिा उल्िंघनको कारवाही अजघ बढाउने छ  ।    

(४) उपिफा (३) बिोजजि आचारसंवहिा उल्िङ्घन गरेको ठहर 
न्द्यावयक समिमििे सम्बजन्द्धि िेिमििापकिायिाई सचेि गराउन, केही 
सियको िामग िेिमििापकिायको काि गनय बन्द्िेज िगाई नमसहि दिन वा 
िेिमििापकिायको सूचीबाट हटाउने आिेश गनय सक्नछे  ।   

(५) न्द्यावयक समिमििे गरेको आचारसंवहिा उल्िङ्घनको 
कारवाही वा सजायिा जचत्त नबझेु सम्बजन्द्धि िेिमििापकिायिे काययपामिका 
सिि पनुरावेिन गनय सक्नछेन ् ।   

(६) आचारसंवहिा र शपथको सम्बन्द्धिा न्द्यावयक समिमिको 
मनणयय उपर पनुरावेिन परेिा काययपामिकाको मनणयय अजन्द्िि हनुेछ  ।   

 

२४. पििार्य िेिमििापको पररणाि बाध्यकारी हनुाेः  िेिमििापिा भएको 
सहिमि वववािका पि र संिग्न सरोकारवािाको मनजम्ि बाध्यात्प्िक हनुछे   
।   उक्त सहिमि कायायन्द्वयन गनय वववािका पि र सरोकारवािा बाध्य 
हनुेछन ्  ।   
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२५. सहिमि कायायन्द्वयनाः (१) िेिमििाप केन्द्रिा सहिमि भै मििापत्र भएको 
मिमििे िीस दिनमभत्र सम्बजन्द्धि पििे त्प्यस्िो मििापत्र कायायन्द्वयन गनुय 
पनेछ  ।   

(२) उपिफा (१) बिोजजिको अवमधमभत्र सम्बजन्द्धि पििे 
उपिफा (१) बिोजजि मििापत्र कायायन्द्वयन नगरेिा कायायियिे प्रचमिि 
कानूनी काययववमध अपनाई मििापत्रको कायायन्द्वयन गराउने छ  ।    

(३) उपिफा (२) बिोजजि मनवेिन प्राप्त भएिा स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को िफा ५२ (१) बिोजजि काययपामिकािे 
न्द्यावयक समिमिबाट भएको यसै काययववमधको िफा १२ बिोजजि सहिमि 
भए बिोजजिको मििापत्र वा स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को 
िफा ४९ को उपिफा (२) बिोजजि भएको मनणययको कायायन्द्वयन गने 
गराउने छ  ।     

 

२६. िेिमििापको िोगो र केन्द्रको बोडयको व्यवस्थााः (१) िेिमििापको िोगो 
अनसूुची–९ बिोजजि हनुेछ र सो िोगोको प्रयोग िेहायको अवस्थािा 
गररनेछ  ।   

(क) िेिमििाप केन्द्रको बोडयिा   ।   

(ख)  िेिमििाप गिाय प्रयोग हनुे व्यानरिा   ।   

(ग) काययििको प्रबियन गने काययिि सञ्चािन गिाय   ।   

(घ) िेिमििाप सम्बन्द्धी ववमभन्न कृयाकिाप सञ्चािन गिाय   ।    

(२) िेिमििाप केन्द्रको बोडय अनसूुची–१० बिोजजिको हनुेछ   
।   
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२७. पररचयपत्र सम्बन्द्धी व्यवस्थााः कायायियिे सूचीकृि िेिमििापकिायिाई 
अनसूुची–११ बिोजजिको ढाँचािा पररचयपत्र दिनेछ  ।   

२८. प्रोत्प्साहन परुस्कारको व्यवस्थााः कायायियिे न्द्यावयक समिमिको मसफाररसिा 
िेिमििाप काययिििा उल्िेखनीय योगिान दिने िेिमििाप केन्द्र, 

संघसंस्था िथा िेिमििापकिायिाई उजचि प्रोत्प्साहन परुस्कार प्रिान गनय 
सक्नेछ  ।   

  

२९. काययववमधको प्रयोगाः गाउँपामिका मभत्र िेिमििाप काययिििाई सचुारु र 
सिन्द्वयात्प्िक रुपिा सञ्चािन गरी स्थानीयस्िरिा सािाजजक सद्भाव, आपसी 
सहयोग र िैत्रीपूणय परम्परािाई प्रबियन गनय यो काययववमधको प्रयोग हनुछे  
।   

 

३०. प्रमिवेिन पेश गनुय पनेाः कायायियिे जजल्िा सिन्द्वय समिमि, प्रिेश िथा 
िन्द्त्राियिा अनसूुची–१२ बिोजजिको प्रमिवेिन ियार गरी पठाउन ुपनेछ  
।   

 

३१. काययववमधको व्याख्या गने वा वाधा अड्काउ फुकाउन ेअमधकाराः काययववमधको 
कायायन्द्वयनको मसिमसिािा कुनै दद्वववधा हनु गएिा सोको व्याख्या वा बाधा 
अड्काउ फुकाउने अमधकार काययपामिकािाई हनुेछ  ।   

 

 

 

 

अनसूुची – १ 

(िफा ४(क) सँग सम्बजन्द्धि) 

वववाि ििाय  ।  अमभिेख फारिको निूना 
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आिाछोदिङिो गाउँपामिकाको कायायिय, रसवुा 
वववािका पिको वववरण    

ििाय नं. ििाय मिमिाः 
जजल्िााः .................... 

पामिकााः 
वडा नम्वराः 

वववािको प्रकाराः स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐनको िफा ४७ (२) िा 
उजल्िजखि आधारिा 

१. वववािको नािाः वववािको प्रकृमिाः 
२. वववािको पवहिो  पिको वववरणाः 
नािाः मिङ्गाः जाि  ।  

जामिाः 
उिेराः 

जजल्िााः .......................... 
पामिकााः  

वडा नं. 

सम्पकय  ठेगाना (टेमिफोन  ।  िोवार्ि..........): 

२.१ शैजिक योग्यिा 
१. मनरिर २. साधारण िेखपढ ३. प्राथमिक 

४. िाध्यमिक ५. उच्च िाध्यमिक ६. स्नािक वा सो 
भन्द्िा िामथाः 

२.२ िेिमििापकिाय छनौट (प्राथमिकिा मनधायरण) 

प्रथि छनौटाः िोस्रो छनौटाः िेस्रो छनौटाः 
२.३ अन्द्य सरोकारवािाको नाि  ।  सङ्खख्या 
२.४ यसभन्द्िा पवहिे िेिमििाप 

सेवााः 
१. मिएको २. नमिएको 
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३. वववािको िोस्रो  पिको वववरणाः 
नािाः मिङ्गाः जाि  ।  जामिाः उिेराः 
जजल्िााः ................ पामिकााः  वडा नं. 
सम्पकय  ठेगाना (टेमिफोन/र्िेि आदि): 

३.१ शैजिक योग्यिा 
१. मनरिर २. साधारण िेखपढ ३. प्राथमिक 

४. िाध्यमिक ४. उच्च िाध्यमिक ६. स्नािक वा सो 
भन्द्िा 
िामथाः 

३.२ िेिमििापकिाय छनौट (प्राथमिकिा मनधायरण): 

प्रथि छनौटाः िोस्रो छनौटाः िेस्रो छनौटाः 
३.३ अन्द्य सरोकारवािाको नाि  ।  सङ्खख्या  

३.४ यसभन्द्िा पवहिे 
िेिमििाप सेवााः 

१. मिएको २. नमिएको 

नोटाः १. वववािको पवहिो पि भन्नािे साधारणिया मबवाि ििाय गनेिाई 
जनाउँछ   ।   

४.१. वववाि सरुु भएको मिमिाः 
४.२ िेिमििाप केन्द्रिा आउन ुअजघ कुनै मनकायिा सिाधानको िामग प्रयास 

भएको मथयो ?  

१. भएको मथयो २. भएको मथएन  

४.३ प्रयास भएको भए कुन मनकायिा भएको मथयो? 
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१. स्थानीय प्रहरी 
कायायिय 

२.वडा 
कायायिय 

३. जजल्िा प्रहरी कायायिय 

४. जजल्िा प्रशासन 
कायायिय 

५.  अिािि       ६.अन्द्य............................ 

४.४ वववािको पररणाि के भयो कारण खिुाउने .......................... 
४.५ अन्द्य कुनै ठाउँिा यो वववाि चमिरहेकोाः   १. छ   ।              

२. छैन   ।   

४.६ यदि कुनै मनकायिे िेिमििापको िामग पठाएको  ।  मसफारमस गरेको 
भए सो मनकायको नािाः 

 

अनसूुची–२ 

(िफा ८ को उपिफा (१) सँग सम्बजन्द्धि) 

 

िेिमििाप केन्द्र 

आिाछोदिङिो गाउँपामिका वडा नं....जजल्िााःरसवुा 
िेिमििापकिायको सूची 
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अनसूुची–३ 

िफा ९ (४) सँग सम्बजन्द्धि 

िेिमििापकिायको प्रमिवेिन 

.......... िेिमििाप केन्द्र, 

आिाछोदिङिो गाउँपामिका 
 

प्रथि पि श्री........................ र िोस्रो पि श्री........................ भएको 
…………... वववाििा िेिमििाप गराउन हािीिाई मिमि .......... गिे 
िेिमििापकिायको रुपिा रोजजएकोिा िेिमििापको प्रकृया अपनाई िेिमििाप 
गराउँिा पि मिल्न िञ्जरु नभएकािे  ।  िेिमििापको िामग िोवकएको 
दिनिा पि अनपुजस्थि भएकािे िेिमििाप हनु नसकेको व्यहोराको यो प्रमिवेिन 
पेश गरेका छौं  ।    

 

वववािको प्रथि पिाः                          वववािको िोस्रो पिाः 

नािाः नािाः 
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सहीछापाः सहीछापाः 
 

िेिमििापकिायाः 
 

नािाः िस्िखिाः 
नािाः िस्िखिाः 
नािाः    िस्िखिाः 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची–४ 

(िफा १२(१) सँग सम्बजन्द्धि) 

सहिमि–पत्रको ढाँचा 
िेिमििाप केन्द्र 

आिाछोदिङिो गाउँपामिका वडा नं. ......................... जजल्िााः.रसवुा 
सहिमि पत्र 

 

वववािको मबषयाः………………………………...................  ।   

 

................... जजल्िा..........िहानगर  ।  उपिहानगर  ।  नगरपामिका  ।  
गाउँपामिका  ........... वडा नं......बस्ने वषय ................... को श्री 
आिाछोदिङिो.................र ..................... जजल्िा ............................ 
....................गाउँपामिका   ।  नगरपामिका ..... वडा नं......... बस्ने वषय 
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........ को श्री ……….............बीच उजल्िजखि मबषयिा असिझिारी भई 
मसजयना भएको वववाििा िेिमििापको िामग यस िेिमििाप केन्द्रिा प्राप्त भएको 
हनुािे िबैु पििाई राखी िेिमििाप प्रवियाद्वारा मिमि ....   ।  .......  ।   .... 

गिेिा छिफि गराउँिा िपजशिका बुिँािा हािी िबैु पिको जचत्त बझु्िो सहिमि 
भएकोिे सहिि भएको बुिँािाई मनष्ठापूवयक पािना गने गरी िेिमििापकिायको 
उपजस्थमििा राजी खशुीिे यो सहिमि पत्रिा सही छाप गरी मियौँ  ।  दियौँ  
।    

१…………………………....... 
२…………………………........ 
३…………………………........ 
४…………………………........ 

 

सहिि हनु ेपिहरूाः 
पवहिो पि      िोस्रो पि 

नािाः      नािाः 
ठेगानााः       ठेगानााः 
हस्िािराः                                                
हस्िािराः 
 

िेिमििापकिाय        
    

नािाः 
ठेगानााः 
हस्िािराः 

नािाः 
ठेगानााः 
हस्िािराः 

नािाः 
ठेगानााः 
हस्िािराः 
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ईमि सम्बि.्.................. साि ................. िवहना ................ 
गिे.........................रोज शभुि ् ।                                          

 

 

अनसूुची–५ 

(िफा १४ को (ञ) सँग संबजन्द्धि) 

िेिमििाप अनगुिन फाराि 

गाउँपामिकाको नािाः …………………….............  । 

वडा नं.  …….. 

जजल्िा ....................  ।   

अनगुिन गररएको अवमध...................िेजख..................सम्ि  ।   

िेिमििाप केन्द्रको संयोजकको नािाः 
िेिमििाप काययिििा आमथयक िथा प्राववमधक सहयोग गने संस्थाको नािाः  

िमिि प्राप्त कुि  
िेिमििापकिायक
ोो सङ्खख्या 

वियाशीि 
िेिमििापकिायको 
सङ्खख्या 

वववाि 
ििाय 
सङ्खख्य
ोा 

सिाधान 
भएको 
सङ्खख्या 

िेिमििाप 
प्रकृयािा 
रहेको सङ्खख्या 

सिाधान हनु नसकी 
न्द्यावयक समिमििा 
पठाएको सङ्खख्या 

कैवफयि 

       

       

   

१. िेिमििाप केन्द्रको भौमिक अवस्थााः  

२. आचार संवहिाको पािनाको अवस्थााः 
३. ववमनयोजजि बजेट र खचयको अवस्थााः 
४. िेिमििापकिायको िामग पनुिायजगी  ।  उच्च िामििको आवश्यकिााः  
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५. िेिमििापकिायको पयायप्तिा  ।  अपयायप्तिााः 
६. अनगुिनकिायको वटप्पणीाः   

७. अनगुिनकिायको सझुावाः 
 

 

अनगुिनकिाय 
१. .................. 
 

 

अनसूुची–६ 

(िफा १६ (ड) सँग सम्बजन्द्धि) 

आिाछोदिङिो गाउँपामिकािा सूचीकृि िेिमििापकिायको आचारसंवहिा 
िेिमििापकिायको आचार संवहिा-२०८० 

 

१. िेिमििापकिायको पेशागि आचरण  

(क) नेपािको संववधान, अन्द्य प्रचमिि कानून र यस काययववमध बिोजजि 
िेिमििाप सम्बन्द्धी काि कारवाही मनष्पि रुपिे गनुय पने, 

(ख) कुनै पिप्रमि झकुाव, आग्रह, पूवायग्रह वा सो िेजखने कुनै व्यवहार गनुय 
हुँिैन,  

(ग) कुनै पििाई डर, त्रास, झकु्यान वा प्रिोभनिा पारी िेिमििाप गराउन 
हुँिैन,  

(घ) िेिमििाप सम्बन्द्धी काि कारवाहीको मसिमसिािा पिसँग आमथयक 
िथा अन्द्य स्वाथयजन्द्य कुनै काि कारवाही वा िेनिेन व्यवहार गनुय 
हुँिैन, 
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(ङ) िेिमििापकिायिे वववािको ववषयवस्ि ुवा वववािका पिसँग अनजुचि 
वा जािसाजपूणय िवरिे कुनै काि कारवाही गनुय हुँिैन,  

(च) िेिमििापको काि कारवाही वा िेिमििापको प्रवियािा जानाजान 
त्रटुी वा अमनयमिििा गने, अनावश्यक रुपिा िम्ब्याउन,े वढिो गने वा 
िेिमििाप सम्बन्द्धी काि कारवाहीिा अमभरुची निेखाउने जस्िा कायय 
गनुय हुँिैन, 

(छ) िेिमििापको िििा पि र िेिमििापकिायको वीचिा भएका कुरा 
र पिको पररचय िगायि िेिमििापकिायिाई जानकारी हनु आएका 
िथ्य गोप्य राख्नकुा साथै पिको वहि प्रमिकूि हनुे गरी प्रकट गनुय 
हुँिैन,  

(ज) संववधान, प्रचमिि कानून, सावयजमनक नीमि र अधय न्द्यावयक  ।  
न्द्यावयक मनकायको गररिा उच्च बनाउंिै पिको सािाजजक ियायिा र 
आत्प्िसम्िानिाई सम्िान पगु्ने कायय गनुय पियछ  ।   वववािका 
पिसँग िेिमििाप गराईदिए वापि ठेक्का वा प्रमिशििा पाररश्रमिक 
मनधायरण नगर काननुिे िोकेको मसिािा रही पिसँगको सहिमि 
बिोजजिको पाररश्रमिक स्वीकार गनुय पनेछ  ।       

१.१.िेिमििाप सम्बन्द्धी काययववमधको पािना गनुय पनेाः 
(क) िेिमििाप सम्बन्द्धी  कायय संववधान, ऐन कानून र यस काययववमध 

बिोजजि िेिमििाप प्रकृया सञ्चािन गनुय पनेछ  ।    

(ख) कुनै सम्झौिािा िेिमििापद्वारा वववाि सिाधान गररन ेव्यवस्था भएिा 
त्प्यस्िो वववाि सोही सम्झौिािा उल्िेख भएको काययववधी अनरुुप गनुय 
पनेछ  ।    
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(ग) पि िेिमििाप गनय सहिि भएिा िेिमििापकिायिे सो व्यहोराको 
िेिमििापको मिखि खडा गरी सहिमि भएका बूिँा र त्प्यसको 
पररणािको बारेिा पििाई स्पष्टसँग बिाएर िात्र सो कागजिा पिको 
सहीछाप गनय िगाई आफ्नो सिेि हस्िािर गरी सहिमिपत्र ियार 
गनुयपछय  ।    

१.२. िेिमििापकिायको जजम्िेवारीाः 
(क) िेिमििाप भएिा सहिमिपत्रको कागज सवहि िोवकएको सिय मभत्र 

वववािका पििाई सम्बजन्द्धि मनकायिा पठार् दिन ु पनेछ  ।   
िेिमििाप हनु नसकेिा िोवकएको ढाँचािा गाउँपामिका सिि 
प्रमिवेिन पेश गनुयपनेछ  ।    

(ख) िेिमििापको काययववमध अपनाउँिा पि बीच िेिमििाप गराउन 
नसवकएिा िेिमििापद्वारा वववाि सिाधान नभएको व्यहोराको मिजखि 
जानकारी दिन ुपनेछ   ।   

 

 

१.३. िेिमििापकिायको िावयत्प्वाः  

(क) िेिमििापकिायिे वववािको ववषयवस्ििुा छिफि गनुय अजघ 
िेिमििापको प्रवियािा अपनार्ने काययववमध, सहिमि वा मनष्कषयिा 
पगु्ने काि पि स्वयिक्ो भएको र िेिमििापकिाय सहजकिायको 
भमूिकािा िात्र रहेको कुरा जानकारी गराउन ुपछय   ।   

(ख) िेिमििापको प्रवियािा भए गरेका कायय पििे पमन गोप्य राख्न ुपने 
ववषय, िेिमििापको प्रवियािा संिग्न भै जचत्त नबझेुिा कुनै पमन 
सियिा अिग हनु पाउने ववषयिा पििाई जानकारी गराउन ुपनेछ   
।    
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(ग) िेिमििापकिायको रुपिा छनोट भएको व्यजक्तिे िेिमििापकिाय भई 
काि गनय नचाहेिा आफुिे छनोटको सूचना पाएको साि दिनमभत्र 
सोको मिजखि जानकारी सम्बजन्द्धि वडा कायायिय वा िेिमििाप 
केन्द्रिाई दिन ुपनेछ  ।   

(घ) िेिमििापकिाय छनोट भएको व्यजक्तिे िेिमििाप गिाय िैत्रीपूणय 
िवरबाट वववाि सिाधान गनय पििाई स्विन्द्त्र, िटस्थ र मनष्पि भएर 
सहयोग गनुय पनेछ  ।    

(ङ) वववािको ववषयवस्ि ुउपर िेिमििापकिायको कुनै स्वाथय मनवहि रहेको 
भए वा आफुिे स्विन्द्त्र िथा मनष्पि रुपिा काि गनय नसक्न े
प्रकृमिको वववाि भएिा वववािका पि र वववाि प्रवेषि गने मनकायिाई 
मिजखि जानकारी गराउन ुपनेछ  ।    

(च) िैवङ्गक ववभेि, धिय, जािजामि, आमथयक स्िर वा राजनैमिक संिग्निाको 
आधारिा कुनै प्रकारको झकुाव र पूवायग्राही भावना निेखाई 
िेिमििापिा संिग्न हनु ुपनेछ र मनधायररि सियिा िेिमििाप कायय 
सम्पन्न गनय प्रयास गनुय पनेछ  ।    

(छ) िेिमििापकिायिे प्राकृमिक स्रोि साधन सम्बन्द्धी वववाििा र 

व्यापाररक प्रकृमिको वववाििा िेिमििापको प्रकृया, ववषयगि िििा 
र ित्प्सम्बन्द्धी अभ्यास िथा प्रचिनिाई िहत्प्व दिन ु पनेछ र 
साििुावयक वववाििा िेिमििाप गिाय सम्बजन्द्धि सििुायिा उपिब्ध 
वववाि सिाधान सम्बन्द्धी परम्परा, अभ्यास र स्वीकृि िान्द्यिािाई 
ध्यान दिई मनष्पििा, वस्िमुनष्ठिा, स्वच्छिा र न्द्यायका मसिान्द्िबाट 
सिैव मनिेजशि हनु ुपनेछ  ।    
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(ज) िेिमििापकिायिे आफै िेिमििाप प्रकृयािा संिग्न भएको वववाििा 
कुनै पमन पिको िफय बाट कानून व्यवसायी, िध्यस्थकिाय वा 
न्द्यायाधीशको रुपिा संिग्न भै वववाि सनुवुाई नगरी सहजकिायको 
िात्र भमूिका मनवायह गने र िेिमििापद्वारा भएको वववािको 
सिाधानिाई हारजीिको रुपिा नमिन उत्प्प्ररेरि गनुय पनेछ  ।    

  

२. िेिमििापको िामिि प्रिान गनय सजुचकृि भएको संस्थाको िावयत्प्वाः 
िेिमििापको प्रजशिण गनय अनिुिी प्राप्त संस्थािे स्वीकृि पाठ्यिि 

िेिमििाप सम्बन्द्धी िान्द्य मसिान्द्ििाई पूणय रुपिा पािन गरी िेिमििाप 
सम्बन्द्धी प्रजशिण सञ्चािन गनुय पनेछ  ।   िेिमििापको प्रजशिण प्रिान 
गने संस्थािे प्रजशिण पश्चाि सम्बजन्द्धि व्यजक्तिाई गाउँपामिकासँगको 
सिन्द्वयिा िेिमििापको िामिि सम्पन्न गरेको प्रिाणपत्र प्रिान गनेछ  ।   
िेिमििापको िामिि सञ्चािन गने संस्थािे िेिमििापकिाय र 
सवयसाधारणिाई िजिि गरी िेिमििाप सेवाको प्रभावकारीिाको वारेिा 
प्रचार प्रसार गनय गराउन र िेिमििाप सेवा प्रबियन सम्बन्द्धी आवश्यक 
कायय गनुय पनेछ  ।     
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अनसूुची–७ 

(िफा २० को उपिफा (५) सँग सम्बजन्द्धि) 

िेिमििापकिायको प्रमिवििा 
िेिमििापकिायको प्रमिवििा 

 

 

 

 

 

ि …………....... िेिमििापकिायको आचारसंवहिा र शपथिा उजल्िजखि सवै 
बुिँािाई स्वीकार गरी िेिमििापकिायको रुपिा पािना र कायय गनय प्रमिवि छु  
।  ि िेिमििापकिायको रुपिा मनष्पि र िटस्थ भमूिकािा रहिै यसका 
कियव्यबाट कुनै वकमसििे पमन ववचमिि हनुेछैन   ।   िैिे िामिििा मसकेका 
सीपको प्रयोग गरी िेिमििाप प्रविया अपनाई िेिमििापकिायको भमूिका मनवायह 
गनेछु  ।  िेिमििापकिायको आचारसंवहिा र शपथिा उल्िेजखि शब्ि र 
भावनािाई उच्च नैमिक आिशयको रुपिा पािन गनय कवटवि हनुेछु  ।   
आचारसंवहिाको उल्िंघनको ववषयिा ि व्यजक्तगि रूपिा जवाफिेही हनुेछु  ।   

१. िेिमििाप गिाय िैत्रीपूणय िवरबाट वववाि सिाधान गनय पििाई स्विन्द्त्र िथा 
मनष्पि िररकािे सहयोग गनेछु  ।   पिको वहििाई सवोपरी राखी 
न्द्यावयक प्रविया प्रमिको जजम्िेवारी वोध गिै वववािका पििाई डर वा िबाव 
वा अनजुचि प्रभावबाट िकु्त राख्न सहजकिायको भमूिकािा प्रस्ििु हनुछुे  ।   

२. सिैव पिको हक िथा िावयत्प्विाई िहत्प्व दिंिै व्यापाररक प्रकृमिको वववाििा 
भए सो ववषयको अभ्यास िथा प्रचिन, सििुायिा आधाररि संयन्द्त्रबाट मसजजयि 
वववाििा भए सम्बजन्द्धि सििुायिा उपिब्ध वववाि सिाधान सम्बन्द्धी 

 

kmf]6f] 
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परम्परा, अभ्यास र स्वीकृि िान्द्यिािाई ध्यान दिई मनष्पििा, वस्िमुनष्ठिा, 
स्वच्छिा र न्द्यायका मसिान्द्िबाट सिैव मनिेजशि हनुेछु  ।   

३. िैिे िैवङ्गक, जािजामि, आमथयक, राजनैमिक वा अन्द्य यस्िै कुनै आधारिा कुनै 
प्रकारको झकुाव र पूवायग्राही भावना निेखाई िेिमििापिा संिग्न हनुेछु र 
मनधायररि सियिा िेिमििाप कायय सिप्न्न गनय प्रयास गनेछु  ।   

४. वववािका पिसँग व्यजक्तगि सिव्न्द्ध भए िेिमििाप शरुु गनुय अजघ पििाई 
जानकारी गराउने छु  ।   

५. वववािको ववषयवस्ि ु उपर िेरो कुनै स्वाथय मनवहि रहेको भए पििाई 
जानकारी गराई मनजिे अनिुमि दिएिा वाहेक िेिमििाप प्रवियावाट अिग 
भई न्द्यावयक समिमििार्य जानकारी गराउने छु  ।    

६. िवैु पिको जानकारीिा िात्र िेिमििाप कायय प्रारम्भ गनेछु र पििाई िेरो 
भमूिका र िेिमििाप प्रवियाको वारेिा जानकारी गराउँिै िवैु पििाई सिान 
रुपिा आ-आफ्ना कुरा राख्न िौका दिनेछु  ।    

७. िेिमििाप भएिा वा नभएिा िेिमििाप प्रवियािा भए गरेका काययको 
गोपमनयिा कायि गनेछु  ।   सहिमि भई वा नभई मनवेिन  ।  उजरुी 
वफिाय हुिँा िेिमििाप प्रवियाको िििा आफुिे थाहा पाएको सूचना वा 
गरेको अनभुव मनणययकिाय सिेि कसैिाई नभनी पिको गोपमनयिा समुनजश्चि 
गनेछु  ।   

८. संववधान, कानून, न्द्यावयक मनकायको गररिा उच्च बनाउँिै पिको सािाजजक 
ियायिा, आत्प्िसम्िान र गररिािाई सम्िान पगु्ने कायय गनेछु  ।   वववािका 
पिसँग िेिमििाप गराईदिए वापि ठेक्का वा प्रमिशििा पाररश्रमिक मनधायरण 
नगरी काननुिे िोकेको सीिािा रही पाररश्रमिक स्वीकार गनेछु  ।     
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९. सहिमि भएका बूिँा र त्प्यसको पररणािको बारेिा पििाई स्पष्टसँग 
बिाएरिात्र सहिमिपत्रिा सवह गनय िगाउनछुे   ।   

१०.आफुिे िेिमििाप गरेको वववाििा त्प्यसै ववषयिा कुनै पमन पिको िफय बाट 
कानून व्यवसायीको रुपिा प्रमिमनमधत्प्व गने छैन र न्द्यायाधीश र 
िध्यस्थकिायको रुपिा संिग्न नरही िटस्थ बने्नछु  ।    

११.यदि कुनै कारणबश वा पररजस्थिीजन्द्य कारणिे िेिमििापकिायको रुपिा 
आचार–संवहिा पािना गनय नसक्ने िागेिा आफुिाई सो वववािबाट अिग 
राख्नछुे  ।   

१२.यसिा उजल्िजखि प्रमिवििा, िेिमििापकिायको आचार–संवहिा र सपथका 
कुनै बुिँाको उिङ्घन गरेिा ििाई िेिमििापकाययको िामग अयोग्य भएको 
घोषणा गररएिा स्वीकार गनेछु  ।   

   

िस्िखिाः– ……...... 

नािाः– 

ठेगानााः 
फोन नं.– 

मिमिाः– 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची–८ 

(िफा २२ सँग सम्बजन्द्धि) 
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िेिमििापकिायको शपथपत्र 

 

शपथको ढाचँा 
 

ि....................ईश्वरको नाििा   ।   सत्प्य मनष्ठापूवयक िेिमििापकिायको 
रुपिा शपथ मिन्द्छु वक िैिे िेिमििाप सम्बन्द्धी प्रवियाको मसिमसिािा कुनै 
पि प्रमि िरिोिावहजा नराखी, पिपाि नगरी, गोपमनयिा र मनष्पििा कायि गिै 
कानून र न्द्यावयक प्रविया प्रमि सम्िान िथा सिपयणको भावना राखी काि गनेछु  
।   िैिे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४, प्रचमिि कानून र 
िेिमििापकिायिे पािन गनुय पने आचरणको पूणय पािना गिै आफूिाई सजुम्पएको 
िावयत्प्व र्िान्द्िारीपूवयक मनवायह गनेछु  ।   

शपथ मिनेको,–                                          
शपथ गराउनेको,–       

     

सहीाः         
 सहीाः  

नािाः         
 नािाः 
पिाः       

    छापाः  

    कायायियाः 
    मिमिाः 
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अनसूुची–९ 

(िफा २६ (१) सँग सम्बजन्द्धि) 

 

िेिमििापको िोगो 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची–१० 

(िफा २६ (२) सँग सम्बजन्द्धि) 
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िेिमििाप केन्द्रको बोडय 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची–११ 

(िफा २७ सँग सम्बजन्द्धि) 

िेिमििापकिायको पररचय–पत्र 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

  

                        

अनसूुची–१२ 

(िफा ३० सँग सम्बजन्द्धि) 

................. मेलममलाप केन्द्र 

आमाछोदिङमो गाउँपादिका 

वडा नं.  .................. 

दजल्िा रसुवा  

 

   आमाछोदिङमो गाउँपादिकाको कार्ाािर् 

वडा नं.... 

मेलममलापकर्ााको परिचयपत्र 

नामः 

नेपािी ना.प्र.नं. 

तादिम प्राप्त गरेको दमदतः 

सचूीकृत भएको दमदतः 

अवद ः                                                  ..................                                                

प्रमादणत गने  

 

फोटो 
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िेिमििाप काययििको प्रगिी प्रमिवेिनको ढाँचा 
 

गाउँपामिकाको नािाः आिाछोदिङिो  वडा नं…….. 

जजल्िााः रसवुा  

प्रमिवेिनको अवमधाः आमथयक वषयाः............ को िेजख............. सम्ि 

 

िेिमििापकिाय
को सङ्खख्या 

वववािक
ोो 
प्रकार 

वववािक
ोो 
सङ्खख्या 

िेिमििा
प भएको 
सङ्खख्या 

िेिमििा
प 
प्रवियािा 
रहेको 
सङ्खख्या 

िेिमििा
प हनु  
नसकी 
अिाििि
ोा 
पठाएको 
सङ्खख्या 

िवहिा परुुष 

       

       

जम्िा      

 

 

       

      

आज्ञािे 

गोपाि प्रसाि ििुाि 

प्रिखु प्रशासवकय अमधकृि 


